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BASES DE PARTICIPACION

INSTITUTO TEC[\IOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL

1. CONDICIONES GENERALES

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN SUS ARTICULOS 40, 58 Y 59, SU REGLAMENTO Y DEMAS CORRELATIVOS,
CONVOCA A LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA QUE DESEEN
PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022 PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA EXTERNA CONSISTEN EN LA OPINION A LA RAZONABILIDAD DE
LA INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y PROGRAMATICA DERIVADA DE LAS OPERACIONES
REALIZADAS POR EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO (ITSOEH),
DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO DE 2022 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022, CON
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE OFICIO DE AUTORIZACION No. SP/28/2022,
EMITIDO POR EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION DEL ITSOEH DEL EJERCICIO FISCAL 2022,
CONFORME A LAS PRESENTES BASES DE PARTICIPACION.

1.1 DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.
LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE DESCRIBEN EN EL ANEXO
No. 1 DE ESTAS BASES, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE 1CONCEPTO.

1.2. CONDICIONES DE PAGO
SERA CUBIERTO EN 3 PAGOS, EL PRIMER PAGO POR EL 30% AL INICIO DE LOS TRABAJOS, DE ACUERDO A SU
PROGRAMACION FINANCIERA.

UN SEGUNDO PAGO DEL 50% A LA ENTREGA OFICIAL DEL INFORME PRELIMINAR DEL ENTE AUDITADO CON
COPIA A LA DIRECCION GENERAL DE COMBATE A LA CORRUPCION (DGCC).

Y UN TERCERO, POR EL 20% RESTANTE UNA VEZ RECIBIDO DE MANERA OFICIAL EL DICTAMEN A ENTERA
SATISFACCION DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO, CON COPIA
A LA DIRECCION GENERAL DE COMBATE A LA CORRUPCION (DGCC).

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

LA ENTREGA DEL INFORME PRELIMINAR DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA ENTIDAD CON COPIA
A LA DIRECCION GENERAL DE COMBATE A LA CORRUPCION (DGCC) A MAS TARDAR EL DiA 28 DE FEBRERO DEL
ANO 2023.

LA ENTREGA DEL DICTAMEN AL ENTE DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL AL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO CON COPIA A LA DIRECCION GENERAL DE COMBATE A LA
CORRUPCION (DGCC) QUE CONTENGA SELLO DE RECIBO POR PARTE DEL ENTE, A MAS TARDAR EL DiA 31 DE
MARZO DEL ANO 2023, ASi COMO AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL (TOIC) Y/O COMISARIO
PUBLICO.

LA ENTREGA DEL PRONUNCIAMIENTO FINAL RESPECTO AL SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES DEBERA
PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL AL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE
HIDALGO POR PARTE DEL DESPACHO EXTERNO, Y TURNAR UNA COPIA AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL (TOIC), COMISARIO PUBLICO Y A LA DIRECCION GENERAL DE COMBATE A LA CORRUPCION (DGCC).

NOTA: TODA VEZ QUE LOS ARCHIVOS ELECTRONICOS CUENTAN CON LA MISMA VALIDEZ Y EFICACIA JURIDICA
QUE LA LEY OTORGA A LOS DOCUMENTOS ESCRITOS EN SOPORTE DE PAPEL DE ACUERDO A LOS ARTICULOS 8 Y
71 DE LA LEY SOBRE EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS Y FIRMA ELECTRONICA AVANZADA, LAS COPIAS QUE
CORRESPONDAN A LA Dccc DEBERAN SER ENVIADAS AL CORREO ELECTRONICO
auditorias.especiales@hidalgo.gob.mx, LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD A LA POLITICA ESTATAL “CERO PAPEL’,
ARTICULO 46 Y 48 DEL ACUERDO QUE CREA LA COMISION INTERNA DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
MEDIDAS DE RACIONALIDAD, DISCIPLINA Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO Y POR EL CUAL SE ESTABLECEN LAS
DISPOSICIONES GENERALES PARA LA RACIONALIDAD, DISCIPLINA, EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO Y CALIDAD
INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

LOS GASTOS ADMINISTRATIVOS, OPERATIVOS, TRASLADOS, VIATICOS, PASAJES, ENTRE OTROS DEBERAN ESTAR
CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL SERVICIO.

LA FORMA Y TERMINOS EN QUE SE REALIZARA LA VERIFICACION Y ACEPTACION DEL SERVICIO SERA PREVIA
EMISION DEL OFICIO DE LIBERACION DE AUDITORIA EXTERNA EMITIDO POR LA SECRETARIA DE CONTRALORIA,
EL PRESTADOR DE SERVICIOS ACEPTARA ESTOS TERMINOS, YA QUE, HASTA EN TANTO ELLO NO SE CUMPLA,
ESTOS NO SE TENDRAN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS.
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1.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

SE HARA EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE
HIDALGO (ITSOEH), CON DOMICILIO EN: PASEO DEL AGRARISMO No. 2000, CARRETERA MIXQUIAHUALA-TULA
KM. 2.5, C.P. 42700, MIXQUIAHUALA DE JUAREZ, HIDALGO, EN UN HORARIO DE 08:30 A 16:30 HRS. DE LUNES A
VIERNES (DiAS HABILES)

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION. )
LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES COMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES. LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSE
ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1.2,1.3, 1.4 Y 1.5.

1.6. NINGUNA CONDICION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERA SER NEGOCIADA.
LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y EN LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE
LOS LICITANTES.

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL.

PARA LA ENTREGA DE LA INVITACION PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO

MENOS TRES PERSONAS:

A) PERSONA FISICA: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE LA
INVITACION.

B) PERSONA MORAL: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE LA
INVITACION, CARGO QUE DESEMPENA Y SELLO DE LA EMPRESA.

PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA EFECTUAR EL
REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y EL ACTO
DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES, SIN
PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR ESCRITO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO
50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PODRA ASISTIR
CUALQUIER PERSONA EN CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y
ABSTENERSE DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO FIRMARAN NINGUN
DOCUMENTO QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y
FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, LOS LICITANTES NO
PODRAN TENER CONTACTO CON LAS AREAS EVALUADORAS DE LOS SERVICIOS.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,
Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN FIRMADAS POR LOS LICITANTES QUE
HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS
MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL FINALIZAR CADA ACTO
SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE TENDRA ACCESO EL
PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, POR UN
TERMINO NO MENOR DE CINCO DiAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA CONVOCANTE.
DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1. MODIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LA CONVOCANTE.

EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO SIEMPRE QUE ELLO NO
TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LAS
BASES, A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DE LA ULTIMA INVITACION Y HASTA LA JUNTA DE ACLARACIONES,
RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS, DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA DE INTERNET:
www.itsoeh.edu.mx

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR
EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN LA ADICION DE OTROS DE
DISTINTOS RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS. CUALQUIER MODIFICACION
A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA
ELABORACION DE SU PROPOSICION.
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2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 22 DE NOVIEMBRE DE 2022, A LAS 10:00 HORAS
CENTRO, EN LA SALA DE JUNTAS DE DIRECCION GENERAL, UBICADA EN PASEO DEL AGRARISMO No. 2000,
CARRETERA MIXQUIAHUALA-TULA KM. 2.5, C.P. 42700, MIXQUIAHUALA DE JUAREAZ, HGO. DESPUES DE ESTA
HORA, SE CERRARA EL RECINTO Y NO SE PERMITIRA LA ENTRADA A NINGUN LICITANTE.

LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE O SU SUPLENTE, QUIEN SERA ASISTIDO POR UN
REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA
CLARA Y PRECISA LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS
CONTENIDOS EN LAS BASES.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN SU INTERES EN
PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN
TERCERO, MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASi COMO, EN SU CASO,
DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE SENALARA LA
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS
Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS
PERSONAS MORALES, ASI COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON
OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS
LICITANTES Y TENDRAN DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION CON LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE ANTES DE LA FECHA Y HORA EN
QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES O EN EL MISMO ACTO. CUANDO EL ESCRITO SE
PRESENTE FUERA DEL PLAZO, EL LICITANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS
RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

S| EL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA
PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO
33 DE LA LEY.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE
VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA INVITACION, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO
ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS
SENALADOS, PODRAN SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE PODRA ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION ELECTRONICA DE
LA MISMA QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E INTEGRACION POR TEMAS PARA FACILITAR
SU RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE QUE SE TRATE. CUANDO LA VERSION ELECTRONICA ESTE
CONTENIDA EN UN MEDIO FiSICO, ESTE LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE, LA QUE
INDIQUE EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE
PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE DEL O
LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR CONTESTACION A DICHAS
SOLICITUDES DE MANERA INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE HUBIERA
AGRUPADO POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE SOLICITUDES DE
ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES CONTESTACION, INFORMANDO A LOS
LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN QUE SE CONTINUARA CON LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, SE DARA
INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS O
APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN QUE SE DIO
RESPUESTA, FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN RELACION CON LAS RESPUESTAS
RECIBIDAS. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS



LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE MOMENTO O SI SE SUSPENDE LA SESION PARA
REANUDARLA EN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS
INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA
INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.

2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.
TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DEBERAN REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS.
EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS (MONEDA
NACIONAL).

2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA DOCUMENTAL Y POR
ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES. PARA ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO SE ACEPTARA EL USO DEL
SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

EL LICITANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA
DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE FORMA
PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION;
INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA PRESENTADAS NO PODRAN
SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES, SALVO CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS LICITANTES O SUS
APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR HASTA EL ACTO
DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES PARA PODER RESULTAR
ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN CUANTO A LA ESPECIALIDAD
CORRESPONDIENTE, A AUDITORIA EN GENERAL A CONTRATAR EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA
EXCLUSIVA RESPONSABLE DE VERIFICAR Y APLICAR LA CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE
PROVEEDORES VIGENTE EN EL ESTADO DE HIDALGO. SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN CON EL
MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE PRESENTACION
Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO AL TERMINO DE LA REUNION.
LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O

e) CEDULA PROFESIONAL

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL
DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO IIl. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE
NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE CONTENDRA COMO MINIMO LOS DATOS
SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO, ASi COMO, EN
SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS,
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA Y, EN SU CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES, SENALANDO NOMBRE,
NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO; ASi COMO FECHA
Y DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, Y RELACION DEL NOMBRE DE LOS
SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y
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2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE
FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y
CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL Y LAS
FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES
PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DE QUIEN
ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR
DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO lll. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO
DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FiSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA MATERIA,
ASI COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS, ESTATUTOS, REFORMAS O MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1)

LA DESCRIPCION TECNICA Y ECONOMICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DEL
SERVICIO QUE SE SENALA EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O CORRECCIONES
QUE SE HUBIEREN ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

SE SENALARA DE MANERA ESPECIFICA EL TIPO DE SERVICIO, CONCEPTO Y/O INFORMES.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION INFORMES, O CANTIDADES
DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE ALGUN REQUISITO INCLUIDO EN ESTE
DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS, SE DESECHARA EL CONCEPTO CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR CONCEPTO, PRECIO UNITARIO E IMPORTE. LOS
DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL SERVICIO
COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE I.V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE I.V.A. E INDICANDO EL IMPORTE
TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO,
GARANTIA Y VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE EN LA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA,
APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR Si MISMO
O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON
RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. CGARANTIA DE SERIEDAD

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAIJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL CINCO
POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL IVA., Y SE GARANTIZARA MEDIANTE:
CHEQUE CERTIFICADO O CHEQUE DE CAJA O FIANZA OTORGADA POR INSTITUCION AUTORIZADA A FAVOR DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO.

NOTA: EN CASO DE SER FIANZA DIGITAL ESTA DEBERA ANEXAR EL ARCHIVO ELECTRONICO XML (SEGUN
CORRESPONDA)

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO DE NO HABER
INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA
PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN
EL ESTADO. (ANEXO 4)



DOCUMENTO VIil. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR
PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS QUE
SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO, ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVA
O ANEXANDOSE COPIA DE LA CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE PRESENTACION DEL
FORMATO NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO.

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 BIS DEL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE HIDALGO, QUE ENTRO EN
VIGOR EL 01 DE ENERO DE 2022 Y EN CUMPLIMIENTO A LA CIRCULAR 001/2022 DE FECHA 21 DE ENERO DE 2022,
EMITIDA POR LA SECRETARIA DE FINANZAS PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, TODOS LOS
PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SU “OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES
ESTATALES” COMO REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO. MISMA QUE SE PUEDE
TRAMITAR EN EL SIGUIENTE LINK http://portaltributario.hidalgo.gob.mx/ov/ovirtual.html

DOCUMENTO X.- ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS PARA DICTAMINAR ESTADOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 54 DEL “ACUERDO POR EL CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
DESIGNACION, CONTRATACION, CONTROL Y EVALUACION DE LOS AUDITORES EXTERNOS QUE CONTRATEN LAS
ENTIDADES AUDITADAS PARA DICTAMINAR SUS ESTADOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y
PROGRAMATICOS” PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EL DiA 19 DE OCTUBRE DE
2021.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 44, FRACCIONES IV Y VIIl DEL REGLAMENTO DE LA
LEY EN LA MATERIA (RLAASSPEH), SE HACE DE CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES QUE TODOS LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN EL NUMERAL 2.3.3. “DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL
LICITANTE", SE CONSIDERAN INDISPENSABLES PARA EVALUAR LA PROPOSICION Y, EN CONSECUENCIA SU
INCUMPLIMIENTO O INCONSISTENCIA AFECTARA SU SOLVENCIA Y MOTIVARA SU DESECHAMIENTO.

2.4. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 25 DE NOVIEMBRE DEL
ANO EN CURSO A LAS 10:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, DESPUES DE ESTA HORA, SE CERRARA EL RECINTO Y NO SE
PERMITIRA LA ENTRADA A NINGUN LICITANTE.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA TECNICA Y
ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA FACULTADA PARA
ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR LO
QUE NO SE DESECHARAN CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA
O RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL LICITANTE, DENTRO
O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION SE
REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE LLEVARA A
CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS TREINTA MINUTOS ANTES DE LA
HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI
OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE PROCEDERA A
REGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL
PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA INDICADA
Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE O SUPLENTE DEL COMITE EN DICHO
ACTO. EL ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA CON
EL PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE PARA
ESTOS EFECTOS CONSTARA DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU APERTURA,
HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU
CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION QUE PRESENTO CADA UNO
DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR LO
QUE NINGUNA PROPUESTA PODRA SER DESECHADA EN ESTE ACTO; Y



lll. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SE
ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO, EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL MISMO,
ASI COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA
EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, FECHA QUE
DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA
ESTE ACTO Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE TRES DIAS HABILES
CONTADOS A PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL PRESIDENTE DEL
COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y AL CONCEPTO LICITADO, PODRA
OPTAR ENTRE DAR LECTURA AL PRECIO UNITARIO DE CADA CONCEPTO QUE INTEGRAN LAS PROPOSICIONES, O
ANEXAR COPIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE
ULTIMO CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION. EN AMBOS SUPUESTOS EL ANALISIS
DETALLADO DE LAS PROPOSICIONES SE EFECTUARA POSTERIORMENTE POR LA CONVOCANTE, AL REALIZAR LA
EVALUACION DE LAS MISMAS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRAN
RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS HASTA SU CONCLUSION.

2.5. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS SIGUIENTES:

PARA LLEVAR A CABO LA ADJUDICACION CORRESPONDIENTE, SE DEBERA INVITAR A UN MiNIMO DE TRES
PERSONAS, CUYAS PROPUESTAS DEBERAN SER SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE.

a) EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO ADJUDICARA POR
CONCEPTO A UN SOLO LICITANTE.

b) PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION BINARIO,
MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OFERTE EL PRECIO
SOLVENTE MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE CONVENIENTE; SE EVALUARA AL MENOS LAS DOS
PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN
LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

c) PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DEL SERVICIO, SE LES SUMARA EL
PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO ALGUN PRECIO OFERTADO
SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

d) EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN
PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PORCENTAJE DETERMINADO
CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

e) CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON CONVENIENTES O SE
DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS
PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA DETERMINACION SE INCORPORARA AL FALLO.

f) EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS DE
LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS

g) UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE
CUYA OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y
ECONOMICOS ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, Y POR
TANTO GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

h) EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGRAN
EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

i) DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE EFECTUARA A
FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR INSACULACION, PARA LO CUAL
SERA CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL CONVOCANTE.

2.6. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS;

B) EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE CONDUCTAS PARA QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE LE OTORGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y

C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO DE LOS
SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS
LICITANTES



LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y
AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ASi COMO
CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO
AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO
ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O
REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:

. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR ADJUDICADO Y DE
CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

Il. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPIA PROPUESTA
TECNICA O ECONOMICA;

Ill. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE PROPORCIONE DE
MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA; Y

IV. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION
PRESENTADA.

2.7. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO DESIERTO.

LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO SERAN DECLARADOS DESIERTOS CUANDO:

a) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS SOLICITADOS;
(@)

b) LOS PRECIOS DE TODOS LOS SERVICIOS OFERTADOS NO RESULTEN ACEPTABLES O CONVENIENTES.

EN CASO DE QUE NO SE PRESENTEN EL MINIMO DE PROPOSICIONES MENCIONADAS EN EL PUNTO 2.5 DE ESTAS
BASES, SE PODRA OPTAR POR LO SIGUIENTE:

A) DECLARAR DESIERTA LA INVITACION;

B) EVALUAR LAS DOS PROPUESTAS PRESENTADAS SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE; Y

C) EN TODOS LOS CASOS CUANDO SE PRESENTE UNA SOLA PROPUESTA SE DECLARARA DESIERTA LA
INVITACION;

2.8. CANCELACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO

SE PODRA CANCELAR UNA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO INCLUIDOS EN ESTA,
CUANDO SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS JUSTIFICADAS QUE
EXTINGAN LA NECESIDAD PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS, O QUE DE CONTINUARSE CON EL
PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE. LA
DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO,
DEBERA PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL TITULAR DEL
CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES.

2.9. ACTO DE FALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 28 DE NOVIEMBRE DEL ANO EN CURSO A LAS 10:00 HORAS EN EL
DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
DESPUES DE ESTA HORA, SE CERRARA EL RECINTO Y NO SE PERMITIRA LA ENTRADA A NINGUN LICITANTE.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES
QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOSELES COPIA DEL MISMO Y LEVANTANDOSE EL
ACTA RESPECTIVA. ASi MISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA A TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET
DE LA CONVOCANTE. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES ENVIARA POR
CORREO ELECTRONICO UN AVISO INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A SU
DISPOSICION A TRAVES DE LOS MEDIOS ANTES MENCIONADOS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE
ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y
TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TiTULO OCTAVO, CAPITULO PRIMERO
DE LA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE
CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA POR EL
CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIiAS HABILES SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE
HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL
MISMO, MEDIANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS
MOTIVOS QUE LO ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA A
LOS LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, REMITIENDO COPIA
DE LA MISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DENTRO DE
LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU FIRMA.

S| EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO DISPUESTO EN
EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA CONTRALORIA O AL ORGANO INTERNO DE
CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES PARA SU REPOSICION.



LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ
TRANSCURRIDOS SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER EL
FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS
PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E
INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS LA CONVOCANTE DEBERA PROCEDER A SU
DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO

LAS BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS
INSTRUMENTOS QUE VINCULAN A LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLICACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE
SE ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LAS BASES A LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE
DISCREPANCIA, PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN LAS
BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA
ADJUDICADO, A FIRMAR EL CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON LA
NOTIFICACION DEL FALLO SE REALIZARA LA REQUISICION DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER CEDIDOS POR EL
PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FISICA O MORAL, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE
COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA PRESENTAR
PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

I. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE QUE FUE
CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL,
DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL;

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU CASO, CARTA DE
NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, ASi COMO LA DOCUMENTACION
CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO NACIONAL Y COPIA DE IDENTIFICACION
OFICIAL;

lll. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE LA
CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN GARANTIZAR:

I. LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL
CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR;

Il. LOS ANTICIPOS QUE, EN SU CASO, RECIBAN. ESTAS GARANTIAS DEBERAN CONSTITUIRSE POR LA TOTALIDAD
DEL MONTO DE LOS ANTICIPOS; Y

lll. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO. SERA MEDIANTE FIANZA OTORGADA POR INSTITUCION AUTORIZADA LEGALMENTE CONSTITUIDA A
FAVOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO.

NOTA: PARA EL CASO DE FIANZA DIGITAL ESTA DEBERA ANEXAR EL ARCHIVO ELECTRONICO .XML (SEGUN
CORRESPONDA)

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE LLEVAR A CABO
LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES; LA DE ANTICIPO SE PRESENTARA PREVIAMENTE A LA
ENTREGA DE ESTE, A MAS TARDAR EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CONTRATO Y LA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA
DEL MISMO, SALVO QUE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS
Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS, LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA Y DEMAS DISPOSICIONES QUE LE SEAN APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA
OTORGADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR
LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS CARGOS SE CALCULARAN
SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN POR DIiAS NATURALES, DESDE LA FECHA
DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL
CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA REINTEGRAR LOS
MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.
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EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU CASO, LOS
PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL CONTRATO. LOS INTERESES
SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO, PAGOS PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE
COMPUTARAN POR DIiAS NATURALES DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN
EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS INFORMES O DICTAMENES O LA PRESTACION DEL SERVICIO, SE
PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR CADA DIA NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE DE LOS
SERVICIOS Y SERAN DETERMINADAS EN RAZON DE LOS SERVICIOS NO PRESTADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR
DE LA FECHA LIMITE SENALADA PARA LA ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LOS DEFECTOS O VICIOS OCULTOS O DE LA CALIDAD
DE LOS SERVICIOS, AS{ COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS
TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LOS PROVEEDORES CUBRIRAN LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA,
PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO Y EN ESTOS CASOS, NO
PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO RESPECTIVO,
RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A
CARGO DEL PROVEEDOR. SI PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL
CONTRATO, SE PRESTAREN LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA
ACEPTACION Y VERIFICACION DEL CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS,
APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE JUDICIALMENTE SE
HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LA OFICINA DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL DE INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
UBICADA EN: PASEO DEL AGRARISMO No. 2000, CARRETERA MIXQUIAHUALA-TULA KM. 2.5, C.P. 42700,
MIXQUIAHUALA DE JUAREZ, HIDALGO O BIEN EN LA SECRETARIA DE CONTRALORIA UBICADAS EN CAMINO
REAL DE LA PLATA, NUMERO 301, FRACCIONAMIENTO ZONA PLATEADA, C.P. 42084, PACHUCA DE SOTO, HGO. O
A TRAVES DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO
ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 88 DE LA LEY.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE INTERVIENEN EN CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO DE HIDALGO, Y DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO QUE
MARCA EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA
CONVOCANTE, SE HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS CONCURSANTES, QUE A FIN DE PROMOVER LAS MEJORES
PRACTICAS EN MATERIA DE COMBATE A LA CORRUPCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES, ESTA Y
TODAS LAS REUNIONES, VISITAS, Y ACTOS PUBLICOS PARA CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, DEBERAN
SER VIDEO GRABADAS O FOTOGRAFIADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN SUS ETAPAS DE JUNTA DE ACLARACIONES, APERTURA Y PRESENTACION
DE PROPOSICIONES Y ACTO DE FALLO, AS[ COMO EL MOMENTO DE LA FIRMA DEL CONTRATO, ENTREGA DE
FIANZAS, Y ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
del Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

L.D. TITO DORANTES CASTILLO L.C. ARACELI MEZA PEREZ
PRESIDENTE SECRETARIA
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
POLITICA PUBLICA ESTATAL PUBLICAS
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROSPECTIVA RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE LA SEPH
L.D. CRISOL DE PAZ MARTINEZ GARCIA M.G.P. NORMA BARRERA DORANTES
SUBDIRECTORA DE VINCULACION Y ASUNTOS JURIDICOS TITULAR DEL

DEL ITSOEH ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL ITSOEH

n



C.
REPRESENTANTE DE LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA
DE GOBIERNO DEL ESTADO

MTRO. ALFONSO LASES CARVAJAL
DIRECTOR DE PLANEACION Y
VINCULACION DEL ITSOEH
INVITADO

L.C. ARACELI MEZA PEREZ
Subdiregcién de Servicios Administrativos
Area requirente del ITSOEH

MTRO. JOSE CONCEPCION DOMINGUEZ LOPEZ
DIRECTOR ACADEMICO Y
DE INVESTIGACION DEL ITSOEH
INVITADO
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ANEXO N°1
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA EXTERNA
CONSISTEN EN LA OPINION A LA RAZONABILIDAD DE LA INFORMACION FINANCIERA,
PRESUPUESTARIA Y PROGRAMATICA DERIVADA DE LAS OPERACIONES REALIZADAS POR EL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO (ITSOEH),
DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO DE 2022 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

UNIDAD DE PRECIO IMPORTE TOTAL
CONCEPTO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD UNITARIO COTIZADO
SIN IVA SIN IVA
UNICO El Dictamen de Auditoria Externa que| SERVICIO 1 $ $

presente el Prestador de Servicios
Profesionales tiene como propésito reflejar
si las cifras contenidas en los estados
financieros del ITSOEH presentan
razonablemente los resultados de sus
operaciones, que la utilizacion de los
recursos publicos se haya realizado en
forma eficiente, que los objetivos y metas
de sus programas fueron alcanzados, y que
se haya cumplido con las disposiciones
legales y debera contener como minimo los
siguientes documentos:

Dictamen
1. Opinion Contable

a) Estado de actividades.

b) Estado de situacién financiera.

c) Estado de variaciones en la hacienda
publica.

d) Estado de cambios en la situacion
financiera.

e) Estado de flujos de efectivo.

f) Informes sobre pasivos contingentes.
g) Notas a los estados financieros.

h) Estado analitico del activo.

i) Estado analitico de la deuda y otros
pasivos.

j) Endeudamiento neto, financiamiento
menos amortizacién, e

k) Intereses de la deuda.

2. Opinion Presupuestal

a) Estado Analitico de Ingresos por
clasificacién econémica.

b) Estado Analitico de Ingresos por fuente
de financiamiento.

c) Estado Analitico de Ingresos por
concepto.

d) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
administrativa.

e) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
econdémica.

f) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
por objeto del gasto.

g) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos por Clasificacion
funcional.

h) Opinién Programatica

i) Gasto por categoria programatica.

j) Programas y proyectos de inversion.

k) Indicadores de resultados.




3. Anexos

a) Relacién de bienes muebles e inmuebles
que componen el patrimonio (en medio
digital).

b) Relacién de cuentas bancarias
productivas especificas.

c) Relacion de esquemas bursatiles y de
coberturas financieras.

d) Informe sobre seguimiento de pasivos y
operaciones pendientes al 31 de diciembre.
e) Informe de Recomendaciones.

f) Evaluacion Control Interno Institucional.
g) Cumplimiento de obligaciones fiscales.

4. Cierre de audiitoria

a) Acta de cierre.

b) Observaciones finales.

c) Pronunciamiento definitivo a la atencion
de observaciones determinadas.

d) Oficio de conocimiento al Titular del
Organo Interno de Control sobre el
pronunciamiento definitivo.

*Lo anterior, de conformidad con el Articulo 39
del “ACUERDO por el cual se emiten los
lineamientos para la designaciéon, contratacién,
control y evaluacién de los auditores externos
que contraten las entidades auditadas para
dictaminar sus estados financieros,
presupuestarios y programaticos”

Subtotal

I.V.A.

Total

NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO E INDICAR EN
SU OFERTA LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO: __ _

GARANTIA DE LOS SERVICIOS:

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:




(Membrete de la persona fisica o moral)

ANEXO No. 2
REPRESENTACION LEGAL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022

(Nombre del Apoderado o Representante Legal) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los
datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la proposicion en la presente invitacién a cuando menos tres personas, a hombre y
representacién de: __(nombre de la persona fisica o moral)

Registro Federal de Contribuyentes:
CURP:
Domicilio:

Calle y Niumero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
Numero de la Escritura Publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, Niimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de Accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcién del Objeto Social: (Sefialando de su acta constitutiva reformas o modificaciones, aquél o aquéllos que
contemplen el objeto del presente procedimiento)

Reformas al Acta Constitutiva: (incluir todas sus modificaciones)

Nombre del Apoderado o Representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica Nimero: Fecha:

Nombre, Nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

a de del 2022

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal

Nota: Sefialando que los datos asentados en este documento deben corresponder a los que se imprimen en sus facturas, ya que
de discrepar alguno(s) con lo(s) asentado(s) en este documento, no se turnara la factura a tramite de pago, es importante cuidar el
llenado de dicho anexo, ya que de los datos que se proporcionan, se elaboran documentos adicionales, como lo es el contrato,
pedido entre otros.



(Membrete de la persona fisica o moral)
ANFXO No. 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022

LUGARY FECHA

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

) EN Mi CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE

_______________________ , POR MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO
QUE LA EMPRESA A LA CUAL REPRESENTO, POR Si MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE
ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O
ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS

ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE O
REPRESENTANTE LEGAL.
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(Membrete de la persona fisica o moral)

X ANEXO No. 4
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS
QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
Presente

Me refiero al procedimiento de invitacién a cuando menos tres personasNo. ___ en el
que mi representada, la empresa_____________ participa a través de la
proposicion que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por el articulo 42 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi

representada pertenece al sector ____ 6)_____ ,cuentacon ____(7)____ empleados de planta registrados ante
el IMSS y con _______ @8________ personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representadaesde ______ o________ obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracion

anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa
, atendiendo a lo siguiente:

Estratificacién
Tamafio Sector Rango de niimero de Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) trabajadores (7) + (8) ventas anuales (mdp) (9) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefa Indus.tr‘la y Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Servicios
Comercio Desde 31 hasta 100
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)
(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamaino de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: Puntaje
de la empresa= (NUmero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor
al Tope Maximo Combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada
es y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE O
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO No. 5
MODELO DE CONTRATO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PUBLICA No. INV3P-01-2022

CONTRATO NO.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO (Sefalar nimero de contrato
segln control interno del ente auditado), PARA LA REALIZACION DE AUDITORIA EXTERNA QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, “LA ENTIDAD”, REPRESENTADA POR (Sefalar el nombre de la persona
facultada para la suscribir el presente contrato), EN SU CARACTER DE (Sefialar el caro que ocupa al
momento de la suscripcién del presente),Y POR EL DESPACHO (Serialar el nombre de la persona fisica
o moral facultada para la suscribir el presente contrato), REPRESENTADO POR (Seialar el nombre de
la_persona fisica facultada para la suscribir el presente contrato), EN SU CARACTER DE (Sefalar el
cargo que ocupa dentro del Despacho Externo); A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS
DE ESTE CONTRATO SE LES DENOMINARA “LA ENTIDAD” Y “EL DESPACHO” RESPECTIVAMENTE, Y
CUANDO ACTUEN O SE CITEN DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARAN “LAS PARTES”,
QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD DE CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO, AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

I. DECLARA. “LA ENTIDAD":

1.1 Que es una (sefalar el tipo de ente de acuerdo a lo que corresponda: Organismo Descentralizado,
Fideicomiso, Programa, Fondo) de la (Precisar si corresponde a la Administracién Estatal o
Paraestatal), con personalidad juridica y patrimonio propio, constituido mediante decreto numero
(Senalar el decreto mediante el cual fue creado, o Ley segun corresponda) de fecha (Senalar fecha de
creacion), publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo.

.2 Que su representante, el C. (Sefalar el nombre de quien fue nombrado como enlace para la
suscripciéon de este contrato), en su caracter de (Cargo que ocupa actualmente), se encuentra
facultado para contratar y obligarse a nombre de “LA ENTIDAD”, de conformidad con lo establecido en
el articulo (sefalar articulo que da facultad) de su Decreto de Creacidn y acredita su personalidad con
el nombramiento expedido a su favor por el C. (Sehalar hombre y cargo de quien le emite
nombramiento), de fecha (Sefalar fecha del nombramiento).

1.3 Que la adjudicacién del presente contrato se llevé a cabo a través del procedimiento de (seialar el
tipo de proceso: adjudicacién directa, invitacién a cuando menos tres, licitacidon), en términos de lo
dispuesto por el articulo (sefalar articulo y ley de adquisiciones Federal o Estatal, segun corresponda).

.4 Que cuenta con la asignacidn presupuestaria y con la disponibilidad de recursos suficientes para el
pago de la auditoria externa objeto de este contrato en la partida presupuestal (sefalar numero)
correspondiente a (sefalar el nombre de la partida).

1.5 Que para los fines del presente contrato, sefiala como domicilio legal el ubicado en (Citar el
domicilio legal del ente auditado).

1.6 Que se nombra como Enlace de Auditoria al servidor publico (sefalar el nombre del servidor publico
designado oficialmente como enlace de auditoria), con la finalidad de dar el debido seguimiento a la
Auditoria Externa, la cual comprende el periodo (sefialar el periodo que comprende la auditoria: dia,
mes y aio).

.7 Que su clave de Registro como Organismo PuUblico Descentralizado es: (Seialar el numero de
registro, este apartado aplica Unicamente para OPD " s)

Il.- DECLARA “EL DESPACHO”

1.1 Que estad integrado por profesionales, quienes, asumen las responsabilidades de su profesidn,
responden en forma personal y solidaria con “EL DESPACHO", de los informes y dictdmenes emitidos
como producto de la prestacién de los servicios de auditoria externa materia de este contrato.

(Para el llenado del apartado 11.2, se debera elegir uno, seguin corresponda)

1.2 Que es una sociedad (tipo de sociedad registrada), legalmente constituida de acuerdo a las leyes
mexicanas, tal y como lo acredita mediante Escritura Publica niumero_(seialar el numero mediante el
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cual fue registrado ante Notario), de fecha (Sefalar fecha de registro), otorgada ante la fe del Lic.
(sefialar nombre del Notario Publico que da fe del registro), Notario Publico nimero (Seialar el
numero de la notaria publica) de la Ciudad de (Citar la ciudad en la que se encuentra fisicamente la
notaria) inscrita bajo el nUmero de (citar los folios, numero de libro y seccién), en el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio.

1.2 Ser persona fisica, de nacionalidad (sefalar la nacionalidad del Despacho Externo) y que ostenta el
titulo de (senalar la profesién) lo cual lo acredita con la cédula profesional nimero (sefalar el nimero
de cédula profesional) y de la cual anexa copia de la misma, para su debida constancia, que cuenta con
los conocimientos profesionales, técnicos y la experiencia necesaria para realizar las actividades
establecidas en este contrato.

1.3 Su clave de Registro Federal de Contribuyentes es: (citar el RFC) expedido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y su clave del Registro en el Padrén de Proveedores es (citar el numero
asignhado en el padrdn de registro de proveedores) expedido por la Secretaria de Contraloria.

1.4 Que su objeto social es (sefialar el objeto social bajo el cual fue registrado).

1.5 Que (Senalar la persona hombrada para la suscripcion del presente contrato) tiene facultades
suficientes para suscribir el presente contrato como se desprende de (datos del instrumento notarial),
manifestando qué a la fecha de firma del presente instrumento, sus facultades fueron revocadas ni
modificadas en forma alguna.

11.6 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presenta
a “LA ENTIDAD” el documento expedido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) en el que se
emite la opinidn en sentido positivo respecto del cumplimiento de obligaciones fiscales.

1.7 Que (Senalar la persona nombrada para la suscripcién del presente contrato) manifiesta, bajo
protesta de decir verdad, que ni él ni ninguno de los socios o asociados, ni integrantes desempefian un
empleo, cargo o comisién en el servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para ello, asi como que
“EL DESPACHO” tampoco se encuentra en alguno de los supuestos a que se refieren (Senalar los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o en su
caso los actualizados a la fecha de suscripcidon del presente, y conforme a la Ley que aplique, Federal o
Estatal).

11.8 Que conoce las disposiciones de tipo administrativo, técnico y legal que norman la celebracién y
ejecucion del presente contrato y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna, dispone para ello
de los recursos humanos, financieros, materiales y de tecnologias de la informacién necesarios para el
desarrollo eficaz de los servicios de auditoria externa objeto de este contrato.

1.9 Que, para los efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en (precisar
datos), y que tiene la Clave del Registro Federal de Contribuyentes No. (RFC).

lll. DECLARAN “LAS PARTES”

1.1 Que tienen conocimiento que la Secretaria de Contraloria, en los términos del Articulo 33,
fracciones | y IV, de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo; asi como
articulos 10, fraccion XVIIl y 16, fraccién XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria, es
la Dependencia del Poder Ejecutivo, encargada de la designacién de los auditores externos, a la cual
en lo sucesivo y para efectos de este contrato se le denominara “LA CONTRALORIA”.

1.2 “LAS PARTES” manifiestan que deslindan a “LA CONTRALORIA” de cualquier tipo de obligacién
derivada del presente instrumento ya sea de caracter civil, mercantil, laboral o cualquier otro, por lo
que dejan a salvo los derechos de “LA CONTRALORIA”".

111.3 Que se reconocen capacidad y personalidad juridica con la que comparecen al celebrar el presente
contrato, el cual esta libre de vicios del consentimiento y apegado a derecho; teniendo amplia
capacidad para obligarse en los términos de ley, expresan su voluntad para someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL DESPACHO" se obliga a prestar los servicios de auditoria
externa que consisten en emitir su opinion a la razonabilidad de la informacién financiera,
presupuestaria y programatica derivada de las operaciones realizadas por “LA ENTIDAD” durante el
periodo comprendido (Sefialar el periodo de la revisidén, precisando dia mes y afio) a través del
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Dictamen, conforme a lo sefalado en los Lineamientos emitidos, los cuales forma parte de este
contrato.

Ademas de verificar que “LA ENTIDAD” cumpla trimestralmente con los avances en materia de
armonizacién contable, es decir, registros contables, presupuestales, administrativos, asi como en
temas de transparencia y formulacién de cuenta publica, en el Sistema de Evaluaciones de la
Armonizacién Contable (SEVAC).

(Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciaciéon definitiva a la solventaciéon o no de
observaciones de ejercicios anteriores)

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen que el monto de los honorarios
correspondientes a los servicios de auditoria externa a que se refiere la clausula anterior, ascendera a
la cantidad de $ (importe en numero y letras mayusculas del total de honorarios) incluido el Impuesto
al Valor Agregado.

TERCERA. PAGO DE HONORARIOS. El monto del contrato sefialado en la clausula Segunda, sera
cubierto en (sefalar el numero de pagos) pagos, el primer pago por el (sefalar el porcentaje que
corresponde respecto al monto total a pagar) % al inicio de los trabajos, un segundo pago del (sefialar
el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % a la presentaciéon del Dictamen y un
tercero por el (seiialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % restante una
vez recibido a entera conformidad Gnicamente por “LA ENTIDAD".

Dichos pagos seran cubiertos por “LA ENTIDAD”, de la siguiente manera: (especificar: domicilio, plazos,
requisitos, etc. segun corresponda).

CUARTA. “LA ENTIDAD” se compromete y se obliga a entregar a “EL DESPACHO” la informacién y
documentos que éste solicite conforme a los plazos sefialados en los requerimientos de informacion, o
en los tiempos que ambas partes acuerden dentro del plazo de vigencia estipulado en este contrato.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y CONDICIONES DE ENTREGA. “EL DESPACHO” entregarad a “LA
ENTIDAD” el Dictamen objeto del presente contrato, conforme a lo siguiente:

e (Apegarse a las fechas establecidas en los Lineamientos)

(Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciacion definitiva a la solventacién o no de
observaciones de ejercicios anteriores)

Asi mismo, entregara copia en formato PDF del Dictamen recepcionado por “LA ENTIDAD” al Organo
Interno de Control, Comisario Publico y a la Direccion General de Combate a la Corrupcion.

SEXTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, por razones fundadas, pudieran
realizarse al presente contrato deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la
celebracién del convenio modificatorio correspondiente.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL DESPACHO. Durante la vigencia de este contrato “EL DESPACHO” se
obliga a:

I. Realizar la auditoria externa conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional
de Fiscalizacién y entregar oportunamente a “LA ENTIDAD” los informes y productos que se obtengan
con motivo de la auditoria.

Il. No subcontratar ni transferir en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral
los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, excepciéon hecha de los derechos de
cobro.

Ill. Guardar total y absoluta reserva sobre la informacion que le proporcione “LA ENTIDAD", asi como a
la que tenga acceso con motivo de la auditoria externa objeto de este contrato, y respecto a los
resultados que arrojen las investigaciones practicadas, obligdndose a utilizar dicha informacion
exclusivamente para los fines del presente contrato, por lo que no podra divulgarla en provecho
propio o de terceros.

OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL DESPACHO” asume plenamente cualquier tipo de
responsabilidad que con motivo de este contrato o de la prestaciéon de los servicios de auditoria
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externa, pudiera derivarse de su relacion laboral con el personal que la ejecuta, relevando de toda
responsabilidad obrero-patronal a “LA ENTIDAD".

NOVENA. VIGENCIA DEL CONTRATO. Las estipulaciones contenidas en el presente contrato se
tendran por vigentes hasta en tanto “EL DESPACHO” no entregue a satisfaccion de “LA ENTIDAD” los
documentos objeto de este contrato asi como el oficio de solventacién o no de las observaciones
dirigido a “LA ENTIDAD” y otro dirigido al Titular del Organo Interno de Control o en su caso a la
Direccién de Organos de Control y Vigilancia, con la documentacién certificada que lo soporte.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL. Atento a lo dispuesto por el articulo (sefialar el articulo y ley federal
o estatal que rija en la materia) “LA ENTIDAD”, podra aplicar a “EL DESPACHO”, por causas imputables
al mismo, penas convencionales en el caso de incumplimiento de los términos y condiciones
establecidos en el presente instrumento juridico, que consistird en (especificar montos, porcentajes
segun sea el caso).

La acumulacién de dichas penalizaciones no excedera del importe de la garantia a que alude la
cldusula Décima Séptima de este contrato.

DECIMA PRIMERA. RESCISION ADMINISTRATIVA. “EL DESPACHO"” acepta en forma expresa que “LA
ENTIDAD”, podra rescindir administrativamente el presente contrato sin necesidad de juicio, por
causas imputables al mismo.

DECIMA SEGUNDA. GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el
presente contrato impone a “EL DESPACHO", éste otorga (sefalar el tipo de garantia que emitira el
Despacho Externo) a favor de “LA ENTIDAD”, por una cantidad equivalente al (porcentaje en funcién al
monto contratado) % del monto total de este contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,
dentro de los (sefalar dias) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente instrumento.

La garantia mencionada debera ser expedida por una institucién autorizada y estara vigente hasta que
los servicios materia de este contrato, Clausula Primera, sean recibidos por “LA ENTIDAD", para
responder de cualquier responsabilidad que resulte a cargo de “EL DESPACHO” derivada de este
contrato”.

Mientras “EL DESPACHO” no entregue la garantia a “LA ENTIDAD”, éste quedara obligado a cumplir
con todas sus obligaciones derivadas de este contrato, pero no podra exigir ninguno de los derechos a
su favor.

DECIMA TERCERA. LEGISLACION Y JURISDICCION. Todo lo no previsto expresamente en el presente
contrato, se regird por las disposiciones relativas contenidas en (especificar la Ley, Cédigo o
Reglamento segun corresponda), y en caso de controversia para su interpretacién y cumplimiento, las
partes se someten a la jurisdiccion de los tribunales en la Ciudad de Pachuca de Soto, renunciando al
fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra
causa.

DECIMA CUARTA. DE LAS NOTIFICACIONES. Todas las notificaciones entre "LAS PARTES" se haran por
escrito al domicilio sefialado en el presente instrumento juridico, o en cualquier otro domicilio
establecido posteriormente por escrito.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA EL
PRESENTE CONTRATO AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES QUEDANDO EL
DESPACHO OBLICADO A ENTREGAR A LA “CONTRALORIA” UNA COPIA DEL PRESENTE CONTRATO,
EN LA CIUDAD DE (Seiialar la ciudad, estado, dia, mes y afio).

POR LA ENTIDAD
(Senalar el nombre de la entidad auditada)

(Nombre y Cargo del sevidor publico de la (Nombre y Cargo del sevidor publico de la
entidad audtada) entidad audtada)

2]



POR EL DESPACHO

Testigos

(Nombre y Cargo de quien fungird como
testigo)

(Nombre y Cargo de quien fungird como
testigo)
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(Membrete de la persona fisica o moral)

ANEXO No. 6
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022
FORMATO DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA PARTICIPAR

DOCUMENTOS ENTREGA

SI NO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA).

DOCUMENTO Il. REPRESENTACION LEGAL. (ANEXO 2)

DOCUMENTO IIl. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN

LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO 1)

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD. (ANEXO 3)

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD.

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE INTEGREN

EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO 4)

DOCUMENTO VII. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS

PARA PARTICIPAR. (ANEXO 6)

DOCUMENTO IX.- OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES

DOCUMENTO X.- ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS PARA DICTAMINAR

ESTADOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS (ANEXO 7)

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal
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(Membrete de la persona fisica o moral)

ANEXO No. 7
INSTITUTO TEC[\IOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV3P-01-2022

ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS PARA DICTAMINAR ESTADOS FINANCIEROS,
PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS

LUGAR Y FECHA:

NO. DE EXPEDIENTE DEL PROCEDIMIENTO: INV3P-02-2022

EL DESPACHO O AUDITOR EXTERNO, PREVIO A SU CONTRATACION, DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO NO
CAER EN ALGUNO DE LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

1) SER CONYUGE, TENER PARENTESCO DE CONSANGUINIDAD O CIVIL EN LINEA DIRECTA SIN LIMITACION DE
GRADO O EN LINEA COLATERAL HASTA EL CUARTO GRADO; Y POR AFINIDAD HASTA DEL SEGUNDO GRADO; CON
LOS (LAS) TITULARES, FUNCIONARIOS (AS) O EMPLEADOS (AS) QUE INTERVIENEN DE MANERA DIRECTA EN LA
ADMINISTRACION DE LA ENTIDAD AUDITADA.

2) TENER INTERES PERSONAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS, INCLUYENDO AQUELLOS DE LOS QUE PUEDA
RESULTARLE ALGUN BENEFICIO PARA EL (ELLA), SU CONYUGE O PARIENTES CONSANGUINEOS, POR AFINIDAD O
CIVILES EN EL ENTE AUDITADO.

3) ESTAR INHABILITADO (A) POR AUTORIDAD COMPETENTE PARA EL EJERCICIO DE SU PROFESION.

4) ESTAR SUSPENDIDO (A) O CANCELADO SU REGISTRO DE PADRON DE PROVEEDORES.

5) QUE EL AUDITOR O DESPACHO EXTERNO, LOS SOCIOS O SU PERSONAL PROPORCIONEN O HAYAN
PROPORCIONADO AL ENTE PUBLICO AUDITADO, CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES SERVICIOS:

a) PREPARACION DE LA CONTABILIDAD DE LOS ESTADOS FINANCIEROS, ASi COMO DE LOS DATOS QUE
UTILICEN COMO SOPORTE PARA ELABORAR LOS MENCIONADOS ESTADOS FINANCIEROS O ALGUNA
PARTIDA DE ESTOS.

b OPERACION, DIRECTA O INDIRECTA, DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION FINANCIERA DEL ENTE
PUBLICO A AUDITAR, O BIEN, ADMINISTRACION DE SU RED LOCAL.

c) SUPERVISION, DISENO O IMPLEMENTACION DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS (HARDWARE Y
SOFTWARE) QUE CONCENTREN LOS DATOS QUE SOPORTAN LOS ESTADOS FINANCIEROS O GENEREN
INFORMACION PARA LA ELABORACION DE ESTOS.

d) ADMINISTRACION, TEMPORAL O PERMANENTE, DEL ENTE PUBLICO.

e) AUDITORIA INTERNA RELATIVA A ESTADOS FINANCIEROS Y CONTROLES CONTABLES.

f) CUALQUIER OTRO QUE IMPLIQUE O PUDIERA GENERAR UN CONFLICTO DE INTERES CON RESPECTO AL
SERVICIO DE AUDITORIA EXTERNA.

Nombre y Firma del Licitante o
Representante Legal
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